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Bei Anschaffungen und Dienstleistungen bis zu 500,- € kann eine Direktvergabe erfolgen. Ab einem Betrag
von 500,- € sind drei vergleichbare Angebote pro Anschaffung und Dienstleistung durch den*die
Antragsteller*in einzuholen und vor Kauf durch das Finanzreferat zu genehmigen. Fir das Einholen / Suchen
von Angeboten sind grundsatzlich Kriterien festzulegen. Die Kriterien bilden bei der Vergabe des Auftrages
den Uberpriifungsrahmen. Es ist nicht erforderlich das giinstigste Angebot in Auftrag zu geben, sondern das
wirtschaftlichste Angebot. Alle Angebote sind diesem Formular anzuhangen.

Projekttitel:
(laut Antrag)

Name, Vorname:
(Antragsteller*in)
Notwendige Kriterien:
(ein Kriterium pro Zeile)

Anbieter¥*in: Angebot 1: (O aus Online-Shop
Angebot 2: (O aus Online-Shop
Angebot 3: (O aus Online-Shop
Kosten Angebot 1:
(ohne Versandkosten)
(ohne Umsatzsteuer) (mit Umsatzsteuer)
Kosten Angebot 2:
(ohne Versandkosten)
(ohne Umsatzsteuer) (mit Umsatzsteuer)
Kosten Angebot 3:
(ohne Versandkosten)
(ohne Umsatzsteuer) (mit Umsatzsteuer)
Wahl des Angebots: (O Angebot 1 (O Angebot 2 (O Angebot 3
Vergabevermerk:
(Begrindung der Auswahl)
Datum, Unterschrift (Antragsteller*in) Genehmigung durch Finanzreferat

Bei Angeboten eines Online-Shops ist der Ausdruck der Produktseite nicht zwingend. In diesen Fallen ist ein
Zusammenkopieren der (technischen) Produktdetails sowie -beschreibung und die Angabe eines Links
ausreichend. Der*Die Antragsteller*in erklart mit Unterschrift eidesstattlich in diesen Fallen die Richtigkeit
der Angaben.



